领导干部工作岗位变动手续移交清单

领导干部工作岗位名称：

	移交内容：

1、本人所管理单位工作的基本情况及主要工作；
2、本人所负责工作的相关文件、资料；
3、本人所负责工作的经济情况、经费卡及余额等；
4、本人所使用的公有固定资产设备；
5、其他方面需要移交的资料等。

	请按以上移交内容逐项具体说明（可附页）：
附   页  


移交时间：
移交人：

接收人：                                 主管领导：

备注：此清单交回党委组织部备存。

