
西安工程大学毕业生党员组织关系介绍信补办流程









党员组织关系介绍信开出6个月内（以介绍信开具日期起算），出现过期、改派、遗失等情况时，可对介绍信进行补办。若介绍信开出超过6个月，原则上不予补办。





补办介绍信相关材料齐全，经审批通过，即可补办介绍信。申请表、原介绍信、证明材料和补办介绍信存根等相关材料留存归档。





将补办好的党员组织关系介绍信发给党员本人，由党员本人在有效期内交至接收单位党组织，同时党员本人督促接收单位党组织邮寄或传真回执联（第三联）。


收到回执后，请各分党委（党总支）及时登记确认转出。





若原介绍信遗失，补办新介绍信时，如果现转往党委与原介绍信转往党委不一致，则需由原介绍信转往党委出具未接收其组织关系的证明；如果现转往党委与原介绍信转往党委一致，则不需开具相关证明。








补办介绍信时需交回原介绍信。在介绍信有效期内申请补办时，可到校党委组织部直接补办；若已超过介绍信有效期，则需由本人填写《西安工程大学毕业生党员组织关系介绍信补办申请表》（表样附后，可从组织部网页下载专区下载），由原所在院（部）级党委（党总支）审查并签章后，党员持申请表和原介绍信到校党委组织部审批办理。








